Stellenprofil

Die Firma KLOTZ AIS GmbH entwickelt und produziert mit ca. 100 Mitarbeitern professionelle Kabel,
Kabelsysteme und Steckverbinder im Bereich der Audio-, Video- und Multimediaindustrie.

Fur unseren Verwaltungsstandort in Vaterstetten bei Minchen suchen wir zur Verstarkung
unseres Teams zum nachstmaéglichen Termin eine/n

Mitarbeiter fur unser backoffice team (m/w/d)

Ihre Aufgaben:

Auftragsabwicklung:

e Angebotserstellung

o Auftragserfassung, Auftragsbestatigung
o Lieferkoordination

¢ Uberwachung von Vorkassezahlungen
e Faktura, Lieferschein

e Versand

e Kontrolle von Lieferterminen

e Stammdatenpflege Kundendatenbank

e  Schriftverkehr
¢ Ablagemanagement

Ihr Profil:
e Abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung
e Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
e Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)
e Selbststandige Arbeitsweise

Wir bieten:
Vielseitige Aufgaben in einem internationalen Umfeld und Entwicklungsméglichkeiten.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen
per email oder per Post an:

KLOTZ AIS GmbH
Personalabteilung
Johann-Sebastian-Bach-Str. 36
85591 Vaterstetten/Miinchen
personal@klotz-ais.com

www.klotz-ais.com
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